资产清查账表填报说明
一、本次资产清查明细账表分设备类和家具类两类账表分别填报；20140708部门账\民族学院\民族医药学院设备表.xls；20140708部门账\药学院\药学院设备表.xls
二、设备类资产账表填表说明：

1、清查序号：已编好。对于盘盈资产在后面逐件添加该资产其他信息，暂不编排资产清查序号。
2、设备编号：请根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该设备编号信息。
3、设备名称：
请根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该设备名称信息。
4、型号：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该设备型号信息。
5、规格：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该资产规格信息。
6、使用单位：请根据实际使用单位核对完善该信息，该项信息填列至科（室）；盘盈资产请在后面逐件添加该设备使用单位科（室）信息。

7、领用人：请根据原领用人信息清查该资产；原没有领用人信息的，填列本部门、学院的资产管理人员；盘盈资产请在后面逐件添加该资产信息，资产领用人信息填本部门、学院的资产管理人员。
8、设备总额：盘盈资产可根据本部门、学院台账信息填列。不清楚设备总额的不填。
9、分类号：不填。

10、国别码：不填。

11、厂家
：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该信息。
12、出厂号：不填。
13、出厂日期：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该信息。
14、单价原值：盘盈资产可根据本部门、学院台账信息填列。不清楚的不填。
15、单位：填“台”、“件”、“个”“张“”把“等量词。
16、购置日期：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；不清楚的不填。

17、购置方式：不填。
18、经费科目：不填。
19、经费名称：不填。
20、经费负责人：不填。
21、单据号：不填。

22、使用人：填列现在实际使用人。每项资产都要填列，共同使用的资产填列固定负责人或登记使用人。
23、领用单位：填列部门或学院。

24、经费编号：不填。
25、使用方向：根据资产使用情况填列“教学”、“行政”、“科研”等。

26、资产现状：分为在用、闲置、待维修、待报废、盘盈、盘亏等。盘亏资产在“备注”栏注明去向及原因。
27、入账时间：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签等核对或填列。

28、存放地点：根据资产实物所在位置填列资产存放楼栋、门牌号等。

29、备注：盘亏资产在“备注”栏注明资产去向及原因；盘盈资产在“备注”栏注明资产来源。其他情况也可以在在“备注”栏注明。
30、国资分类：不填。
三、家具类资产账表填表说明：

1、清查序号：已编好。对于盘盈资产在后面添加该资产其他信息，同一种资产要填清数量，资产清查序号暂不编排。
2、家具编号：请根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该设备编号信息，如未找到该家具编号信息则不填。
3、家具名称：请根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面添加该家具名称信息。
4、型号：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面添加该资产型号信息。
5、规格：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面添加该资产规格信息。
6、厂家：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面添加该信息。
7、数量：根据该资产实物实际数量核对或填列。
8、原值：盘盈资产可根据本部门、学院台账信息填列。不清楚的不填。

9、分类号：不填。

10、国别码：不填。
11、出厂号：不填。
12、出厂日期：据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；盘盈资产请在后面逐件添加该信息。

13、单位：填“台”、“件”、“个”“张“”把“等量词

14、购置日期：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签和实物核对或填列该信息；不清楚的不填。
15、购置方式：不填。
16、经费科目：不填。
17、经费名称：不填。
18、单据号：不填。
19、经费负责人：不填。
20、使用人：填列现在实际使用人。每项资产都要填列，共同或集体使用的资产填列固定负责人或登记使用人或科（室）负责人。
21、领用单位：请根据实际使用单位核对完善该信息，该项信息填列至科（室）；盘盈资产请在后面添加该资产使用单位科（室）信息。

22、经费编号：不填。
23、使用方向：根据资产使用情况填列“教学”、“行政”、“科研”等。

24、资产现状：分为“在用”、“闲置”、“待维修”、“待报废”、“盘盈”、“盘亏”等。“盘亏”资产在“备注”栏注明去向及原因。
25、入账时间：根据固定资产台账、固定资产卡片、标签等核对或填列。

26、存放地点：根据资产实物所在位置填列资产存放楼栋、门牌号等。

27、备注：盘亏资产在“备注”栏注明资产去向及原因；盘盈资产在“备注”栏注明资产来源。其他情况也可以在在“备注”栏注明。

28、数量：同第7列。

29、国资分类：不填。
四、账表报送：

各部门、学院于2014年10月10日前将本部门最终核对或填列完善的资产明细账表电子版发送至学校资产清查办公室，纸质版（设备类打印清查序号、设备编号、设备名称、型号、规格、使用单位、领用人、设备总额、厂家、出厂日期、单价原值、单位、购置日期、使用人、领用单位、使用方向、资产现状、入账时间、存放地点、备注等栏目；家具类打印清查序号、家具编号、家具名称、型号、规格、厂家、数量、原值、单位、购置日期、使用人、领用单位、使用方向资产现状、入账时间、存放地点、备注等栏目）经部门负责人、资产管理员签字并加盖部门公章后报送学校资产清查办公室，并将未找到实物的资产序号签如数交回学校资产清查办公室。
资产清查办公室： 温江校区行政楼438室  

联系人：巫刚   张鹄    刘国勇

联系电话：61800053   61800190   61800127
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