建设工程资料报送审批流程

一、经济、技术签证资料的报送、审批流程：（经济、技术签证所包含的内容应为施工合同及补充协议以外的内容。资料包含：a 签证原始记录  b 经济、技术签证单位及其他附件）
1、施工单位在签证事件发生前的3个工作日内向监理单位、造价咨询单位、建设单位上报签证内容，经确认后实施；
2、施工单位提出现场收方申请书，监理单位、造价咨询单位、建设单位共同对签证内容进行现场收方并在原始收方单上签字确认；
3、监理单位在收到施工单位报送的签证资料3个工作日内核定签证内容完成情况；
4、造价咨询单位在收到监理单位签字确认的签证资料以后2个月内审核确认价款，出具审核意见报告；
5、建设单位在3个工作日内审查签证内容完成和价款报告情况。
注：（1）施工单位在规定的时间内未报送签证资料视为放弃签证。
（2）监理单位、造价咨询单位、建设单位在规定的时间内未签发意见视为认可施工单位报送的签证。
（3）施工单位在收到价款报告之日起2个工作日内提出异议，如果异议又无法协调解决，报经省造价总站审定。
二、设计变更及技术核定单资料的报送、审批流程：（资料包含：a设计变更通知书  b 技术核定单及附件）
1、提出设计变更理由及变更内容（施工单位、监理单位、造价咨询单位、设计单位、建设单位均可提出）；
2、提出设计变更理由及变更内容报送监理单位，由监理单位、建设单位确认后，交造价咨询单位对变更内容进行合理性、合法性、经济性评审，再将评审报告交建设单位，由建设单位提交给设计单位；
3、设计单位发出设计变更通知书，由建设单位、监理单位组织有关单位进行综合评审，综合评审通过并经建设单位审查确认后，由监理单位发给相关单位；
4、施工单位接到设计变更通知书后进行变更施工；
5、施工单位在变更施工完成后7个工作日内将变更后的实施结果报监理单位、造价咨询单位、建设单位；
6、监理单位、造价咨询单位、建设单位到变更现场复核收方签字确认。
三、形象进度及进度款资料的报送、审批流程：[资料包含：a 形象进度审批表  b进度款支付审批表  c 进度款支付报告（含计价软件的电子文档）及附件]
1、施工单位每月25日按照合同规定时间向监理单位提交本月工程形象的完成情况及完成工程量的报告；
2、监理单位接到报告2个工作日内核定已完成并达到质量要求的合格工程形象进度，并向造价咨询单位提供；
3、施工单位每月按照合同规定时间向造价咨询单位提交工程进度款支付报告；
4、造价咨询单位接到工程进度款支付报告7个工作日内确认工程量并提出进度款支付建议报告；
5、建设单位审查进度款支付报告，书面通知财务部门支付工程款。
四、材料、设备质量、价格确认资料的报送、审批流程：（资料包含：a材料、设备价格审批表b材料设备价格确认单及附件）
1、施工单位根据施工合同、施工进度的要求向监理单位提交材料、设备质量、价格确认的申请（申请中应有材料、设备的规格、型号、品牌、产地、生产厂家及报价等详细情况）；
2、投标文件确定的按投标文件提供其样品；投标文件未确定的按招标文件中给定品牌、产地、生产厂家选用；投标文件和招标文件未确定的应提供同一种材料至少3个品牌的样品；须变更材料品牌、产地、生产厂家的，说明变更理由并提供同一种材料至少3个品牌的样品；
3、监理单位接到材料、设备价格确认的申请后1个工作日内确认该材料、设备是否满足设计施工和适量要求；
4、造价咨询单位在7个工作日内根据施工合同对其材料、设备进行价格寻访并提出相应价格建议；
5、建设单位会同有关单位在2个工作日内根据施工合同对其材料、设备进行品牌、产地、生产厂家及价格确认，并签字；
6、对已确认采用的材料样品进行封存；
7、材料进入施工现场，施工单位、监理单位、造价咨询单位、建设单位现场按封样进行验收，并在验收单上签字确。
五、竣工结算资料的报送、审批流程：[资料包含：a建设工程施工合同；b设计变更、技术核定内容的竣工图；c设计变更通知书、技术核定单、经济、技术签证单；d取费证；e安全文明施工评定表；f开、竣工报告；g结算（含计价软件的电子文档）；h其他相关资料]
1、施工单位在工程竣工验收并移交后，向监理单位提交竣工结算资料；
2、监理单位对竣工结算资料的真实、有效、合法性进行签字确认；
3、施工单位向建设单位提出竣工结算申请，建设单位对竣工结算资料的真实、有效、合法性进行审查，并向造价咨询单位下达竣工结算审计任务；
4、造价咨询单位按合同约定对竣工结算资料的真实、有效、合法性进行审计，出具审计报告；
5、建设单位复核竣工结算审计报告。
需要说明的问题：设计变更、技术核定内容必须反映到竣工图中；若无安全文明施工评定表，安全、文明施工费将不计取。
六、此工作流程一式四份，签字单位各持一份，温江校区图书馆项目建设工程资料报送审批均按此流程执行。
附件：

1、现场签证核定单

2、技术核定单

3、材料、设备认质认价申请单

4、建筑工程材料认质认价确认表

5、月完成工作量报审表

6、工程进度款支付报表

施工单位负责人签字：

监理单位负责人签字：

造价咨询单位负责人签字：

建设单位负责人签字：
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